
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum 01.09.2025 
eine 

Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d) 
in Vollzeit 
Wir sind ein leistungsfähiger und innovativer Kranken- 
hausverbund an zwei Standorten (Quakenbrück und  
Löningen), mit 571 Planbetten inkl. 24 tagesklinischen 
Plätzen, den Hauptabteilungen: Gastroenterologie,  
Kardiologie, Pneumologie, Infektiologie, Diabetes-Zentrum, 
Allgemein-Viszeralchirurgie, Unfallchirurgie- Orthopädie, 
Gefäßchirurgie, Neuro-Wirbelsäulen- / 
Nervenchirurgie, Plastische und Ästhetische Chirurgie, 
Handchirurgie; Gynäkologie und Geburtshilfe,  
Urologie, Neurologie; Psychiatrie; Psychosomatik; 
Anästhesie - Intensivmedizin - Schmerztherapie. 

Wir wünschen uns eine Persönlichkeit mit 
abgeschlossener kaufmännischer oder akademischer 
Ausbildung und – idealerweise – Berufserfahrung im 
Bereich Assistenz oder Projektmanagement. Sie bringen 
ein ausgeprägtes Kommunikationsgeschick mit, denken 
lösungsorientiert und zeichnen sich durch ein effektives 
Zeitmanagement sowie eine strukturierte und 
vorausschauende Arbeitsweise aus. Der sichere Umgang 
mit den gängigen Microsoft Office-Anwendungen sowie 
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind für 
diese Position unerlässlich.  
 
Was Sie erwartet: Eine direkte Schnittstelle zur 
Geschäftsführung mit umfassendem 
Gestaltungsspielraum. Sie werden Teil einer 
sinnstiftenden Tätigkeit im Rahmen der strategischen 
Neuausrichtung unseres Klinikverbunds und sind aktiv in 
Führungsentscheidungen und Projekte ei ngebunden. 
Zudem erwartet Sie eine enge Einbindung und 
Mitwirkung in den laufenden und geplanten 
Bauprojekten. Wir bieten Ihnen Raum für Ihre Ideen – und 
für Ihre persönliche Weiterentwicklung.  

Wir suchen eine Assistenz der Geschäftsführung, die nicht 
nur verwaltet, sondern mitdenkt, organisiert und mitzieht. 
Sie bringen idealerweise Erfahrung im Gesundheitswesen 
mit? Hervorragend – aber kein Muss. Entscheidend ist Ihre 
Bereitschaft, Verantwortung zu übernehmen, 
lösungsorientiert zu arbeiten und sich engagiert in ein 
dynamisches und spannendes Umfeld einzubringen. In 
dieser Schlüsselposition unterstützen Sie die 
Geschäftsführung inhaltlich und organisatorisch – mit 
einem Schwerpunkt auf strategische Fragestellungen. Sie 
bearbeiten vertrauliche Korrespondenz und sensible 
Informationen mit größter Diskretion und übernehmen 
eigenständig Projekte – von der Planung bis zur 
Ergebniskontrolle.  

Für telefonische Rückfragen steht Ihnen Herr Ehring, Geschäftsführer, Fon 05431.15-1800 
gerne zur Verfügung. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


